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ACCUEIL JEUNES MUNICIPAL
Mairie de Courthézon

* % %

REGLEMENT INTERIEUR
ACCUEIL JEUNES

L’Accueil Jeunes de COURTHEZON est soumis a la réglementation suivante :

1) Nature et Capacitée

L’Accueil Jeunes est une structure municipale de loisirs spécifique pour les adolescents. Sa
capacité d’accueil en tant que Club jeunes est fixée a 40 adolescents a I'intérieur des locaux,
et a 1 animateur pour 12 ados maxi lors des sorties ou séjours.

2) Responsabilité

La responsabilité administrative et financiére de la structure est assurée par le responsable
du service Education / Enfance / Jeunesse, Yannick GONZALEZ. Sous la responsabilité de
l'autorité territoriale, il participe a I'élaboration et au suivi des projets, & I'organisation du
service, au suivi et a la gestion du personnel dans leur travail.

La direction du Club Jeunes est assurée par Jordan BERARD. Il est chargé du suivi
administratif, financier et pédagogique relatif a la structure.

Dans ses missions il est assisté par Anne VERBOVEN, Educatrice sportive et animatrice
jeunes ainsi que MOLINO Nicolas, animateur jeune.

3) Habilitation

L'Accueil Jeunes est habilité pour son fonctionnement par la SDJES (Service
Départementale a la Jeunesse, a 'Engagement et aux Sports) sous le statut juridique de
« Club jeunes ». La SDJES veille au bon déroulement et a I'application de la réglementation
en vigueur, ainsi qu'a la pertinence des projets mis en place. D’autres organismes ou
institutions peuvent également étre amenés a contréler la structure, MSA, CAF ...

4) Encadrement

Les adolescents sont confiés & des animateurs dipldmés d’au moins un des diplémes requis

- (BAFA, BEATEP, BEESAPT, BPJEPS, ETAPS ...), lls sont chargés d’assurer une animation

variee, de qualité et adaptée aux adolescents en fonction du projet pédagogique. lls assurent
la sécurité morale, physique et affective de ces derniers.



5) Admission

Les adolescents ou préadolescents peuvent intégrer la structure des leur admission au
collége a condition gqu’ils aient 11 ans révolus. lls ont ainsi la possibilité de fréquenter le club
jeunes a partir des vacances d'été précédent leur rentrée en 6°™ et jusqu’au jour
anniversaire de leurs 18 ans.

Toutefois, a leur majorité, les « anciens adhérents » ayant préalablement participé
activement a différents projets pourront a titre exceptionnel participer a des actions ciblées
pour permettre d’assurer une certaine continuité a I'action. Ces jeunes majeurs n’étant plus
couverts par la structure devront justifier d’'une responsabilité civile.

La structure accueille en priorité les jeunes de la commune. Ceux des communes
extérieures sont également accueillis dans la limite des places disponibles et moyennant une
tarification plus élevée.

Un adolescent pourrait se voir refuser I'accés a la structure dans le cas suivant et aprés
décision soumise aux élus de la commune :

e Antécédents judiciaires pouvant nuire au bon fonctionnement de la structure,

e Constat de dégradations ou d’incivilités sur la commune,

e Problémes de comportement ayant engendrés une exclusion au préalable d’'une
autre structure (ex : collége, club jeunes, associations sportives ou culturelles ...)

e Si un impayé sur un service municipal subsiste (titre impayé), ou si la famille est en
commission de surendettement.

6) Inscription

Il est demandé a chaque famille, lors de linscription de fournir Pintégralité des piéces
suivantes :

1) La fiche de renseignement dlment renseignée comportant notamment le N°
d’allocataire CAF ou MSA, les renseignements médicaux, les coordonnées des
personnes a contacter en cas d’'urgence et l'autorisation de prise de vues et de sons,
'autorisation de consulter CDAP (CAF) ainsi que la décharge de responsabilité
précisant 'autonomie de I'enfant vis-a-vis du fonctionnement de la structure.

2) Le présent Réglement Intérieur signé par les parents et par I'adolescent

3) Une photocopie de I'attestation de Quotient Familial pour les allocataires MSA et CAF.

4) L’Attestation d’assurance scolaire et extrascolaire

5) Un certificat médical d’aptitude a la pratique des activités physiques et sportives
(optionnel)

6) La photocopie des vaccins obligatoires a jour.

Le régime d’appartenance a la CAF ou la MSA doit impérativement nous étre communiqué.
L’inscription ne sera validée définitivement gu’aprés une rencontre avec l'un des

responsables Iégaux de I'adolescent.
Les piéces sont a renouveler chaque année ou a chaque changement de situation.

> Aucun adolescent ne sera accepté si son dossier est incomplet <

Cas particulier :  Les enfants les plus jeunes intégrant la structure seront soumis a un
délai de rétractation de 15 jours au cours duquel I'enfant, les parents et le responsable
de la structure peuvent décider, aprés rencontre, de ne pas valider 'adhésion.

En effet certains enfants peuvent intégrer le collége a partir de 11 ans. lls sont ainsi
amenés a cotoyer, selon les temps d’activités, des adolescents de 17 ans.

Ces nouveaux adhérents devront faire preuve de suffisamment de maturité pour pouvoir
profiter pleinement de la structure. Le centre de loisirs de la Courth’echelle reste dans ce
cas-la une possibilité offerte aux familles, pouvant répondre également aux attentes de
cette tranche d’age 10-12 ans.




Fonctionnement et horaires d’ouverture pour les adolescents

7.1 — Fonctionnement en période scolaire
Mardi, mercredi, jeudi, vendredi et samedi

Divers ateliers sont proposés aux adolescents ainsi que des créneaux libres au cours
desquels les jeunes peuvent accéder librement au local pour disposer des équipements,
venir échanger ou travailler sur les projets en cours. lls ne sont pas tenus de rester sur
I'ensemble du créneau et peuvent quitter la structure liborement aprés I'avoir indiqué sur le
cahier de présences mis a leur disposition.

Pour les adolescents entre 11 et 14 ans, un accord écrit des parents est nécessaire
pour leur permettre de quitter la structure quand ils le souhaitent. Une autorisation
vous sera remise a cet effet lors de 'inscription.

7.2 — Fonctionnement le mercredi

Sous forme d'ateliers sur la base de cycle de 4 semaines d’aprés un programme établi dés
la rentrée de Septembre. La structure sera ouverte de 13h30 a 18h.
o Des ateliers seront proposés de 14h30 a 18h
e Un créneau libre de 16h a 18h ol les adolescents pourront accéder librement a la
structure sous la surveillance d’un adulte.

7.3 — Fonctionnement le samedi

- Une sortie minimum par trimestre en fonction des projets et des opportunités
- Ouverture du local de 14h a 18h, pour la conception et I'élaboration de projets ainsi qu’un
temps d’activités programmées.

7.4 — Fonctionnement le mardi, jeudi et vendredi

Le local est ouvert en accueil libre (pas d’activités programmées) les mardis et jeudis de
16h30 a 18h et les vendredis de 16h30 a 19h.

Les Vendredis, plusieurs soirées mensuelles ont lieu de 19h a 22h30, soit au local soit en
sortie.

7.5 — Fonctionnement petites et grandes vacances

- Des stages a dominante sportive et culturelle sont proposés les aprés-midis

- Organisation de sorties

- Des séjours vacances (5-8 jours) ou courts séjours (2-3 jours) sont proposés durant
les vacances d’hiver et d'été

7.6 — Les régles de sortie et de récupération des adolescents

La réglementation relative aux clubs jeunes définie par la SDJES (Service Départementale a
la Jeunesse, a 'Engagement et aux Sports) offre une souplesse de fonctionnement aux
adolescents qui ne sont pas tenus de fréquenter la structure sur la totalité de la période
d'ouverture (sauf si imposé par le responsable pour des activités spécifiques). En contre
partie, cela implique donc une décharge de responsabilité des animateurs vis-a-vis des
familles si un adolescent ne se rend pas au local ou s'il quitte une activité avant la fermeture
de la structure. Les autorisations parentales pour rentrer seul ou étre récupéré par un adulte
ne seront plus systématiquement demandées.

Toutefois, en cas de situations particuliéres en termes de responsabilités pour récupérer
I'adolescent, il est demandé aux responsables légaux de la signaler sur la fiche de
renseignements et de se rapprocher de la direction.



8) Inscriptions Activités

L’ensemble des prestations proposées par I'accueil jeunes (ateliers, stages, séjours, sorties)
doit faire 'objet d’'une inscription préalable par les familles.

Cette inscription, accompagnée du paiement pourra s’effectuer par carte bancaire, via
internet, ou au local auprés du responsable. Seul le paiement valide I'inscription.

Aucune inscription ne sera prise en compte si 'ensemble des pieéces énoncées a l'article 6
n’a pas été fourni.

e Vous avez possibilité d’accéder a vos informations concernant la fiche famille
et la fiche enfant sur le portail familles. Pour cela, Vous recevrez vos
identifiants de connexion. Il vous appartiendra de modifier votre mot de passe.

Les informations concernant les préinscriptions pour les séjours seront diffusées auprés des
adhérents fréquentant assidiiment le local 2 semaines avant une diffusion plus large a la
totalité des adhérents et la mise en ligne des places disponibles.

Les inscriptions pour les sorties des seront cloturées la veille. Toute modification devra étre
approuvée par la direction.

Dans le cadre des activités ou sorties soumises a une pré-inscription, aucun adolescent ne
sera accueilli le jour méme sauf accord du responsable.

L’équipe pédagogique se réserve le droit de donner des priorités quant aux inscriptions des
adolescents les plus investis sur la structure. Les activités accessibles au plus grand nombre
seront disponibles sur le kiosque famille.

L’acces aux activités est réservé prioritairement aux adolescents de la commune.

L’investissement des adolescents et 'lhomogénéité des groupes sont des priorités.

9) Horaires d’ouverture de I’administration

La transmission de I'ensemble des piéces administratives devra s’effectuer au local aux
horaires d’ouvertures définies a cet effet soit :

Pour les périodes scolaires :
e Mardi, jeudi et vendredi de 14h30 a 18h
e Le mercredi de 16h a 18h

Pour les périodes de vacances :
e Du Lundi au vendredi sur les créneaux libres (matin ou soir en fonction du
programme d’activité).

Aucun document ou paiement ne doit étre remis en extérieur ou sur une activité.

Les inscriptions sont possibles a tout moment en ligne sur le kiosque famille pour certaines
activités a I'adresse suivante :

https://courthezon.kiosquefamille.fr/




10) Discipline et Sécurité

10- 1 Discipline

Durant le temps de présence au local ou lors des activités, les adolescents sont sous
I'entiére responsabilité des animateurs.

Il est demande aux adolescents fréquentant la structure d’avoir un comportement adapté a la
vie en collectivité et de respecter les régles définies.

Il est également demandé aux parents de ne pas interférer au cours d’une activité avant
d’'avoir eu l'accord du directeur de la structure, un téléphone fixe et mobile étant a votre
disposition pour toutes demandes.

10- 2 Interdiction

Il est formellement interdit de fumer a I'intérieur des locaux et dans I'enceinte de la structure.
Pour les mineurs, cette interdiction s’étend également a toutes les activités extérieures.

Il est interdit pour les mineurs d'introduire ou de consommer des boissons alcoolisées et /ou
des produits illicites & I'intérieur des locaux ot quelque soit le lieu de I'activité.

10- 3 Mesures disciplinaires

En cas de problemes graves et répétés de la part d’'un adolescent, la direction pourra étre
amenée a prendre des mesures disciplinaires pouvant aller jusqu’a I'exclusion.

Cas pouvant entrainer I'exclusion :

- Violence physique, morale, ou verbale a I'encontre d’'un camarade ou d’un adulte,

- Manque de respect des encadrants,

- Dégradations volontaires de tous biens publics, aussi bien au sein de la structure,
que dans la commune, ou quelque soit le lieu lors de déplacements, sorties ou
séjours.

- Constat de vol ou de tentative de vol,

- Non respect de l'article 10-2.

Les adolescents qui_ne respecteront pas les consignes seront soumis a la procédure
suivante :

1. Avertissement verbal,
2. Courrier avec entretien avec les parents,
3. Exclusion temporaire ou définitive.

10- 4 Médicaments et Urgences Médicales

Les médicaments seront administrés aux adolescents uniquement sur présentation d’une
ordonnance du médecin et si cela ne présente pas un risque particulier.

Les parents sont immédiatement avisés de tout accident survenu a leurs enfants en vue de
prendre les dispositions nécessaires.

Pour tout accident grave et en cas d’urgence, 'adolescent placé sous la responsabilité du
directeur, sera transporté en centre hospitalier par les pompiers ou le SAMU.

10- 5 Objets Interdits et de valeur
Les objets dangereux et les objets de valeurs sont interdits au local.

La structure decline toute responsabilité en cas de perte, de vol ou de dégradation de ceux-
Ci.



Afin de répondre aux exigences réglementaires de la CAF, les participations des parents
sont établies en fonction des ressources de la maniére suivante :

L’adhésion est valable 1 an a compter de la date d’acquisition.

Tarifs COURTHEZONNAIS :
Tranches de QF Adhésion | Séjours —de S nuits
annuelle
Inférieur a 500 € 20.00 € X
De 501 €2 900 € 25.00 € X+10%
Supérieur a 901 € 30.00 € X+20%
Tarifs EXTERIEURS :
Tranches de QF Adhésion | Séjours —de 5 nuits
annuelle
Inférieur a 500 € 25.00 € X +25%
De 501 €2 900 € 30.00 € | (X+25%)+ 10%
Supérieur a 901 € 35.00 € | (X+25%) +20%

Attention : Dans le cas ou la famille n’aurait pas transmis sa déclaration de revenu
(MSA) ou Paccés a CDAP (CAF), le tarif le plus élevé lui sera automatiquement

appliqué.

Pour les enfants placés en famille d’accueil, le tarif le plus bas sera automatiquement
appliqué.

12) Paiement

Le paiement de I'ensemble des prestations de I'accueil Jeunes (adhésion annuelle, sorties,
séjours...) doit étre effectué lors de l’inscription auprés de I’équipe administrative, de la
maniére suivante :

En espéce,

Par chéque a I'ordre accueil jeunes Courthézon
Par chéques vacances,

Par carte bancaire via internet (sauf adhésion)

Les chéques emplois services universels (CESU) ne sont pas acceptés.
Il est possible de payer en plusieurs fois pour les s€jours vacances :
e En 2 fois jusqu’a 200€

e En 3 fois maximum au-dela de 200€

La totalité du paiement devra étre effectuée avant le départ du sejour.

Le montant des paiements en espéces est plafonné a 300€ d’aprés l'instruction codificatrice
n°13-0017 du 22 Juillet 2013 relative aux modalités de gestion des moyens de paiements et
des activités bancaires du secteur public et notamment son annexe 3 relative au projet
d’arrété relatif a la limitation de I'encaisse des comptables publics.



Un avoir sera etapil aux ramiies en cas a ansence pour raisons meaicalies ou autres mours
sérieux et justifiés. Aucun autre remboursement pour convenance personnelle ne pourra étre
effectué.

Tout adolescent non inscrit préalablement pourra se voir refusé si la capacité d’accueil de la
structure ou du service est atteinte.

Aucune nouvelle inscription ne pourra étre acceptée si un impayé subsiste.
En cas de difficulté, les parents sont invités a se rapprocher de la Direction.

13) Séjours a theme

L’accueil Jeunes peut étre amené a proposer des séjours a théme.

Des documents spécifiques devront étre fournis par la famille en plus de ceux demandés
pour toute inscription.

Le montant du séjour varie en fonction de la durée et du contenu. La part a charge des
familles fait I'objet d’'une délibération spécifique du Conseil Municipal et en regle générale
n'excede pas 50% du prix de revient réel du séjour par participant.

L'accueil Jeunes propose également des sorties en rapport avec le projet d’activité. Une
participation supplémentaire sera demandée aux familles de 1 €, 2 €, 3 €, 4 € ou 5 € en
fonction du contenu et du lieu.

Des sorties exceptionnelles pourraient étre proposées a des tarifs différents en fonction du
cout global de celle-ci.

ok k ok ok ok ok ok ok ok kk kK

Le reglement intérieur sera affiché dans les locaux du club jeunes et remis aux parents lors
de la premiére inscription.

L’adjointe a 'Environnement, a I Le directeur du pole le directeur
Education et,a 'Enfance Jeunesse éducation enfance jeunesse du club jeunes
. =
Alexande BON Yannick GONZALEZ Jordan BERARD

~NGBucuse). . . -
Je certifie avotrpris connaissance du Réglement Intérieur du Club Jeunes et en accepter

I'ensemble des dispositions.

Fait a : le:

Signature des parents : Signature de I'adolescent :

NOM :

Prénom :



